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 حيات مجلس الإدارة صلا : 

‌السلطات‌ -‌أ ‌الإدارة ‌لمجلس ‌يكون ‌العمومية، ‌للجمعية ‌المقررة ‌الاختصاصات ‌مراعاة مع

‌:‌والاختصاصات‌في‌إدارة‌الجمعية‌المحققة‌لأغراضها،‌ومن‌أبرز‌اختصاصاته‌الآتي

‌خطط‌‌ -‌ب ‌من ‌وغيرها ‌التنفيذية ‌والخطة ‌الاستراتيجية ‌الخطة ‌ومنها ‌الجمعية ‌عمل ‌خطط اعتماد

‌.‌العمل‌الرئيسة،‌ومتابعة‌تنفيذها

‌.‌المراجعة‌الدورية‌للهياكل‌التنظيمية‌والوظيفية‌في‌الجمعية‌واعتمادها‌ -‌ت

‌للتح‌ -‌ث ‌دورية ‌مراجعة ‌وإجراء ‌عليها ‌والإشراف ‌الداخلية ‌للرقابة ‌وضوابط ‌أنظمة ‌من‌وضع قق

‌.‌فاعليتها

‌وهذه‌‌ -‌ج ‌التنفيذية ‌واللائحة ‌النظام ‌لا‌تتعارض‌مع‌أحكام وضع‌أسس‌ومعايير‌لحوكمة‌الجمعية

‌.‌اللائحة،‌والإشراف‌على‌تنفيذها‌ومراقبة‌مدى‌فاعليتها‌وتعديلها‌عند‌الحاجة

فتح‌الحسابات‌البنكية‌لدى‌البنوك‌والمصارف‌السعودية،‌ودفع‌وتحصيل‌الشيكات‌أو‌أذونات‌‌ -‌ح

‌البيانات،‌ال ‌وتحديث ‌وتسويتها، ‌وقفلها ‌الحسابات، ‌وتنشيط ‌الحسابات، ‌وكشوفات صرف

‌.‌والاعتراض‌على‌الشيكات،‌واستلام‌الشيكات‌المرتجعة،‌وغيرها‌من‌العمليات‌البنكية

‌الجمعية‌ -‌خ ‌أملاك ‌صكوك ‌ودمج ‌والهبات ‌والأوقاف ‌الوصايا ‌وقبول ‌وإفراغها ‌العقارات تسجيل

صكوك‌وإدخالها‌في‌النظام‌الشامل،‌وتحويل‌الأراضي‌الزراعية‌وتجزئتها‌وفرزها،‌وتحديث‌ال

‌الجمعية‌ ‌موافقة ‌بعد ‌والمصلحة، ‌الغبطة ‌للجمعية ‌محققة ‌تصرفات ‌أي ‌،وإجراء ‌سكنية إلى

‌.‌‌العمومية

‌.‌تنمية‌الموارد‌المالية‌للجمعية‌والسعي‌لتحقيق‌الاستدامة‌لها -‌د

‌.‌إدارة‌ممتلكات‌الجمعية‌وأموالها -‌ذ

‌.‌ار‌الفائض‌من‌أموال‌الجمعية،‌وتفعيلها‌بعد‌اعتمادها‌من‌الوزارةإعداد‌قواعد‌استثم -‌ر

‌العناية‌ -‌ز ‌تقديم ‌تضمن ‌الجمعية ‌خدمات ‌من ‌المستفيدين ‌مع ‌العلاقة ‌تنظم ‌مكتوبة ‌سياسة وضع

‌.‌اللازمة‌لهم،‌والإعلان‌عنها

‌.‌التعاون‌في‌إعداد‌التقارير‌التتبعية‌والسنوية‌عن‌الجمعية‌وتزويد‌الوزارة‌بها -‌س

‌.‌انات‌الجمعية‌بشكل‌دوري‌وتزويد‌الوزارة‌بها‌وفق‌النماذج‌التي‌تعتمدها‌لهذا‌الغرضتحديث‌بي -‌ش
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-‌ص تزويد‌الوزارة‌بالحساب‌الختامي‌والتقارير‌المالية‌المدققة‌من‌مراجع‌الحسابات‌بعد‌إقرارها‌من‌ 

‌.‌الجمعية‌العمومية‌وخلال‌أربعة‌أشهر‌من‌نهاية‌السنة‌المالية

-‌ض ‌.‌سنوي‌للجمعية‌واعتمادهالإشراف‌على‌إعداد‌التقرير‌ال 

‌.‌الإشراف‌على‌إعداد‌الموازنة‌التقديرية‌للسنة‌المالية‌الجديدة‌ورفعها‌للجمعية‌العمومية‌لاعتمادها -‌ط

تعيين‌مدير‌تنفيذي‌متفرغ‌للجمعية،‌وتحديد‌صلاحياته‌ومسؤولياته‌وتزويد‌الوزارة‌باسمه‌وقرار‌ -‌ظ

‌.‌عهتعيينه‌وصورة‌من‌هويته‌الوطنية،‌مع‌بيانات‌التواصل‌م

‌.‌تعيين‌الموظفين‌القياديين‌في‌الجمعية،‌وتحديد‌صلاحياتهم‌ومسؤولياتهم -‌ع

‌العمومية‌ومجلس‌الإدارة‌ -‌غ ‌النظامية‌لأعضاء‌الجمعية ‌على‌الحالة ‌بكل‌تغيير‌يطرأ ‌الوزارة إبلاغ

‌.‌والمدير‌التنفيذي‌والمدير‌المالي،‌وذلك‌خلال‌شهر‌من‌تاريخ‌حدوث‌التغيير

‌بالأنظمة‌واللوائح‌،إضافة‌إلى‌الالتزام‌وضع‌السياسات‌والإجراءات‌ا -‌ف لتي‌تضمن‌التزام‌الجمعية

‌المصالح‌ ‌وأصحاب ‌المشرفة ‌والجهة ‌والوزارة ‌للمستفيدين ‌الجوهرية ‌المعلومات ‌عن بالإفصاح

الآخرين،‌وتمكين‌الآخر‌من‌الاطلاع‌على‌الحساب‌الختامي‌والتقارير‌المالية‌والإدارية،‌ونشرها‌

‌.‌معيةعلى‌الموقع‌الإلكتروني‌للج

الإشراف‌على‌تنفيذ‌قرارات‌وتعليمات‌الجمعية‌العمومية‌أو‌المراجع‌الخارجي‌أو‌الوزارة‌أو‌الجهة‌ -‌ق

‌.‌المشرفة

‌.‌وضع‌إجراءات‌لضمان‌الحصول‌على‌موافقة‌الوزارة‌والجهة‌المشرفة‌في‌أي‌إجراء‌يستلزم‌ذلك -‌ك

‌الق -‌ل ‌من‌التزامات‌وإصدار ‌عليها ‌ما ‌من‌حقوق‌وتأدية ‌للجمعية ‌ما رارات‌اللازمة‌في‌هذا‌استيفاء

‌.‌الشأن

‌.‌التعريف‌بالجمعية‌والعمل‌على‌إبراز‌أهدافها‌وأنشطتها‌في‌الأوساط‌ذات‌العلاقة -‌م

‌.‌قبول‌العضويات‌بمختلف‌أشكالها،‌وتسبيب‌قرارات‌رفضها -‌ن

‌.‌دعوة‌الجمعية‌العمومية‌للانعقاد -‌ه

‌بينها‌‌ -‌و ‌التنسيق ‌وكيفية ‌تكوينها ‌بعد ‌اللجان ‌عمل ‌لتنظيم ‌اللازمة ‌والإجراءات ‌القواعد وضع

‌.‌واعتمادها‌من‌الجمعية‌العمومية

‌مجال‌ -‌ي ‌في ‌المشرفة ‌الجهة ‌أو ‌الوزارة ‌أو ‌العمومية ‌الجمعية ‌قبل ‌من ‌بها ‌يكلف ‌أخرى ‌مهام أي

‌.‌اختصاصه
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2-‌ ‌وفي ‌الحاضرين، ‌أصوات ‌بأغلبية ‌المجلس ‌قرارات ‌صوت‌تصدر ‌فيعد ‌الأصوات ‌تساوي حال

‌.‌الرئيس‌مرجحًاً

‌.‌تدون‌وقائع‌الاجتماع‌وقراراته‌في‌محضر‌ويوقع‌عليه‌الأعضاء‌الحاضرون-3

يحق‌للمجلس‌أن‌يفوض‌الرئيس‌أو‌نائبه‌والمشرف‌المالي‌بالتصرف‌معً‌اً‌فيما‌له‌من‌اختصاصات‌-4

‌ ‌تجاهها ‌المناسب ‌واتخاذ ‌مالية، ‌اختصاصات ‌عنه ‌ينتج ‌أو ‌من‌مالية ‌عداها ‌فيما ‌للمجلس ،ويحق

‌الاستعانة‌ ‌وله ‌أعمال، ‌من ‌بها ‌أنيط ‌بما ‌للقيام ‌منه ‌مؤقتة ‌أو ‌دائمة ‌لجان ‌تشكيل اختصاصات

‌.‌بأعضاء‌من‌خارجه،‌وله‌تفويض‌الرئيس‌أو‌أي‌عضو‌آخر‌في‌ذلك

ت‌على‌مجلس‌الإدارة‌تفويض‌رئيسه‌أو‌نائبه‌أو‌من‌يراه‌بتمثيل‌الجمعية‌أمام‌الجهات‌مثل‌الوزارا-5

والمحاكم‌والإدارات‌الحكومية‌والخاصة‌وغيرها،‌وتحديد‌صلاحياته‌ومنحه‌حق‌تفويض‌وتوكيل‌

‌.‌غيره‌من‌عدمه

‌بعد‌الحصول‌على‌-6 ‌البيع ‌أو ‌بالشراء ‌العقارية ‌التصرف‌في‌أملاك‌الجمعية يجوز‌لمجلس‌الإدارة

‌.تفويض‌من‌الجمعية‌العمومية‌في‌ذلك

 مهام رئيس مجلس الإدارة : 

‌مجلس‌ -1 ‌رئيس ‌يكون ‌العمومية؛ ‌والجمعية ‌الإدارة ‌لمجلس ‌المقررة ‌الاختصاصات ‌مراعاة مع

‌أبرز‌ ‌ومن ‌الإدارة، ‌لمجلس ‌المناطة ‌والاختصاصات ‌السلطات ‌ومتابعة ‌تفعيل ‌عن ‌ ‌مسؤوًلًا الإدارة

 :‌اختصاصاته‌الآتي

 .‌رئاسة‌اجتماعات‌مجلس‌الإدارة‌والجمعية‌العمومية -‌أ

‌الجهات‌ -‌ب ‌أمام ‌الجمعية ‌صلاحيات‌مجلس‌تمثيل ‌في‌حدود ‌والأهلية‌كافة ‌والخاصة الحكومية

‌القضائية‌ ‌وشبه ‌القضائية ‌الجهات ‌أمام ‌الترافع ‌ذلك ‌ومن ‌العمومية، ‌الجمعية ‌وتفويض الإدارة

 .‌وتمثيل‌الجمعية‌أمامها‌رفعًاً‌ودفعًاً،‌وله‌تفويض‌ذلك‌لمن‌يراه‌من‌أعضاء‌المجلس‌أو‌غيرهم

 .‌ارة‌من‌قراراتالتوقيع‌على‌ما‌يصدر‌من‌مجلس‌الإد -‌ت

 .‌التوقيع‌على‌الشيكات‌والأوراق‌المالية‌ومستندات‌الصرف‌مع‌المشرف‌المالي -‌ث
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فيما‌هو‌-البت‌في‌المسائل‌العاجلة‌التي‌يعرضها‌عليه‌المدير‌التنفيذي‌والتي‌لا‌تحتمل‌التأخير‌ -‌ج

‌من‌قرارات‌على‌‌-من‌ضمن‌صلاحيات‌المجلس ‌اتخذ‌بشأنها على‌أن‌يعرض‌تلك‌المسائل‌وما

 .‌لس‌في‌أول‌اجتماعالمج

 .‌الدعوة‌لانعقاد‌مجلس‌الإدارة‌والجمعية‌العمومية -‌ح

 .‌يحق‌للرئيس‌تفويض‌نائبه‌بما‌له‌من‌اختصاصات‌-2

 مهام نائب رئيس مجلس الإدارة : 

 .يقوم‌نائب‌الرئيس‌مقامه‌في‌حالة‌غيابه‌وتكون‌للنائب‌في‌هذه‌الحالة‌كافة‌صلاحيات‌الرئيس

 مهام المشرف المالي:  

‌يكون‌ ‌ولرئيس‌مجلس‌الإدارة؛ ‌العمومية ‌والجمعية ‌لمجلس‌الإدارة ‌الاختصاصات‌المقررة ‌مراعاة مع

‌يحقق‌ ‌بما ‌للجمعية ‌المالية ‌بالشؤون ‌المتعلقة ‌والاختصاصات ‌السلطات ‌عن ‌مسؤوًلًا ‌المالي المشرف

‌ ‌على ‌يساعد ‌بما ‌وذلك ،‌ ‌للجمعية ‌المالية ‌بالشؤون ‌المتعلقة ‌الخدمات ‌جميع ‌وتقديم إداء‌غرضها،

‌:‌مهامها‌وزيادة‌كفاءتها‌وفعاليتها‌

  المهام والمسؤوليات : 

 .‌المحافظة‌على‌أصول‌وممتلكات‌الجمعية‌ومتابعتها‌ -1

‌.‌الإشراف‌على‌جميع‌شؤون‌الجمعية‌المالية‌طبقاً‌للنظام‌والأصول‌المالية‌المتبعة -2

‌.‌ت‌واستلامهاالاشراف‌على‌موارد‌الجمعية‌ومصروفاتها‌واستخراج‌إيصالات‌عن‌جميع‌العمليا -3

‌.‌إيداع‌أموال‌الجمعية‌في‌الحسابات‌البنكية‌المخصصة‌لها -4

‌.‌قيد‌جميع‌الإيرادات‌والمصروفات‌تباعًاً‌في‌السجلات‌الخاصة‌بها -5

‌.‌الجرد‌السنوي‌وتقديم‌تقرير‌بنتيجة‌الجرد‌لمجلس‌الإدارة -6

7- ‌ ‌المثبتة ‌بالمستندات ‌الاحتفاظ ‌مع ‌نظاماً ‌صرفها ‌تقرر ‌التي ‌المبالغ ‌جميع ‌الصرف‌صرف لصحة

‌.‌ومراقبة‌المستندات‌وحفظها

‌.‌تنفيذ‌قرارات‌مجلس‌الإدارة‌فيما‌يتعلق‌بالمعاملات‌المالية‌ -8

‌.‌إعداد‌ميزانية‌الجمعية‌للسنة‌التالية‌وعرضها‌على‌مجلس‌الإدارة -9

‌.‌التوقيع‌على‌طلبات‌الصرف‌والأوراق‌المالية‌مع‌رئيس‌مجلس‌الإدارة‌أو‌نائبه -11
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‌.‌المراجع‌الخارجي،‌والرد‌عليها‌على‌حسب‌الأصول‌النظامية‌بحث‌الملاحظات‌الواردة‌من -11

  : عضو مجلس الإدارة 

 :يتمتع‌عضو‌مجلس‌الإدارة‌بكافة‌حقوق‌العضوية‌بالجمعية‌وعلى‌الأخص‌ما‌يلي 

 .حضور‌اجتماعات‌مجلس‌الإدارة‌والمشاركة‌في‌مناقشاته‌واتخاذ‌قراراته -1

 .العمومية‌والمشاركة‌في‌عضويتهارئاسة‌اللجان‌التي‌يشكلها‌المجلس‌أو‌الجمعية‌ -2

 

 مهام عضو مجلس الإدارة : 

 :يلتزم‌عضو‌مجلس‌الإدارة‌بجميع‌الالتزامات‌المترتبة‌على‌عضويته‌بالجمعية‌والتي‌منها‌ما‌يلي

 .الحرص‌على‌حضور‌اجتماعات‌المجلس‌بشكل‌دائم‌ومنتظم .1

 .افهاالمشاركة‌الفعالة‌مع‌اعضاء‌المجلس‌لحسن‌ادارة‌الجمعية‌وتحقيق‌أهد  .2

 .المساهمة‌في‌اعداد‌خطط‌وبرامج‌ومشروعات‌الجمعية‌ومتابعتها‌والإشراف‌على‌تنفيذها .3

 .التقيد‌بما‌يصدر‌عن‌الجمعية‌العمومية‌او‌مجلس‌الإدارة‌من‌قرارات‌او‌تعليمات .4

‌برئيس‌ .5 ‌والخاصة ‌النظام ‌هدا ‌في ‌عليها ‌المنصوص ‌والاختصاصات ‌الواجبات ‌لجميع القيام

 .المالي‌،‌إذا‌تولى‌العضو‌أيا‌من‌هذه‌المناصبالمجلس‌ونائبة،‌المشرف‌

 .عدم‌المطالبة‌بأية‌رواتب‌او‌مكافآت‌او‌امتيازات‌مالية‌لقاء‌عضويته‌بالمجلس  .6

 .المحافظة‌على‌اسرار‌الجمعية‌وعدهم‌افشائها 
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